BUYUKSEHIR VE IL BELEDIYE BASKANLIKLARI TESPIT VE
DEGERLENDIRME FORMU

BIRIiMi : IMAR DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : ALT OLCEK iMAR PLANLAMA SUBE MUDURLUGU

Sira
No

Malzemenin Adi ve Konusu

Saklama Siiresi

Birim Kurum

Arsivinde | Arsivinde

Diisiinceler

Biiytiksehir Belediye Meclisince onaylanan 1/5000
veya 1/2000 o6lcekli Nazim Imar Plan1 ve

U degisikliklerine iliskin ozalit ve seffaf paftalart ve Stresiz Kurumunda saklanir.
bunlara iligkin yazisma dosyalar
Ilge Belediye Meclisi Kararlarina baglanarak gelen
ve Biiyiiksehir Belediye Bagkanliinca onaylanan .
2 1/1000 &lgekli Uygulama Imar Plami Ozalit Stiresiz Kurumunda saklanr.
Paftalar ve bunlara iliskin yazigma dosyalar
3 }]?;Zsll;lmilzr(l)sljiggnu na gonderilen ilanlarla ilgili 2yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Agirlikli - olarak  hukuki konularda, Hukuk Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Miisavirligi ya da direk mahkemelerle yapilan Syil o
yazismalara ait dosyalar (Hukuki gortisler 5+25 yil saklanir.)

ALT BIRIMI : METROPOLITEN ALAN PLANLAMA SUBE MUDURLUGU
ORTA OLCEK iIMAR PLANLAMA SUBE MUDURLUGU

1/5000, 1/25000 ve 1/50000 olgekli paftalar ve

1 Siiresiz Kurumunda saklanir.
bunlarin yazigsma dosyalari
) Basin Ilan Kurumu’na gonderilen ilanlarla ilgili 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazisma dosyalari
Agirlikli  olarak  hukuki konularda, Hukuk Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Misavirligi veya direk mahkemelerle yapilan| 5 yil o
yazismalara ait dosyalar (Hukuki gortisler 5+25 yil saklanir.)




ALT BIRIMI : HARITA SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

ucaktan ¢ekilen hava fotograflari

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1 | Parselasyon planiyla ilgili yazisma dosyalar1 Siiresiz Kurumunda saklanir.
2 | Ifraz ve tevhit yazigma dosyalari Siiresiz Kurumunda saklanir.
Enciimene sunulan irtifak hakki tesisi, parselasyon
3| plani, temel vizesi, yillik ticret ve tarife gibi Siiresiz Kurumunda saklanir.
konularla ilgili yazisma dosyalar
Miiteferrik yazisma dosyalari
4| (icerigini genel olarak vatandas dilekgeleri| 35 Y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
olusturuyor.)
5 Kapghzasyon ve atik su irtifak hakki tesisleri ile Siiresiz Kurumunda saklanir.
ilgili yazisma dosyalari
6 | Harita ve planlar Siiresiz Kurumunda saklanir.
7 Prole d(.)syal.arlu (ziknkara.l Metrosu, Dikmen Vadisi Siiresiz Kurumunda saklanir.
projeleri gibi biiyiik proje dosyalar)
] Imar I(via’re HeyetlnceA tasshklgmp Bayindirlik Siiresiz Kurumunda saklanir.
Bakanligi’nca onanan plan etiitleri
9 Fotogrametrik yontemle harita ¢izimi amaciyla Siiresiz Kurumunda saklanr.

ALT BIRIMI : YAPI UYGULAMA VE DENETiM SUBE MUDURLUGU

1 firg:;alrélrfvzuatlyla ilgili cahsmalara ait yazigma Syil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

) Imar konusundaki mevzuat uygulamalariyla ilgili 5 il 25 vil Farkli goriislerden ornekler Devlet
goriis isteklerine verilen cevap dosyalari y y Arsivi’ne gonderilir.
Ilceler arasinda farkl imar  mevzuatl .. o

3 |uygulamalarimi gidermek igin ¢ikarilan genelgeler | 2 yil 13 yil Cil')lr(la(llrearlillir birimece - Devlet  Arsivi'ne
(Gilindemden diisenler) & '
Imar mevzuatiyla ilgili Baymdirlik ve 1(;is.leri

4 Bakan'hklar.l ile Vahhkter} gelen genelgeleri Ilge 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Belediyelerine duyurmak igin yapilan yazigmalara
ait dosyalar (Giindemden diisenler)




Saklama Siiresi

denetlemeyle ilgili sikdyet ve duyumlar iizerine
denetim elemanlarinin yaptig1 denetim evraki]

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Islem dosyasi [Imar durumu, kod ve planlamayla
ilgili yazigmalar, mimari proje, yapt izni (yapi
5|ruhsati), yapt kullanma izni (iskdn) ve Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

BIRIMIi : EMLAK VE iSTIMLAK DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIMI : LOJMAN VE KAMP SUBE MUDURLUGU
1 Lojman konusunda ilge belediyelerle yapilan 2yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
yazigma dosyalari
2 | Kurum i¢i yazismalar dosyasi Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3| Lojmanlarla ilgili dosyalar Stiresiz Kurumunda saklanir.
4 llce  Kaymakamliklartyla  yapilan  yazisma 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
dosyalar1
Belediye tarafindan yapilan sosyal konutlardan . i .
> faydalanmak isteyenlerin yaptig1 bagvurular Syl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez,
6 BP kon}l tlarn ~ dagitimiyla —ilgili hazirlanan Syl 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yonetmelik ¢aligmalari
ALT BIRIMI : YENi YERLESMELER SUBE MUDURLUGU
1 | Kooperatiflerle ilgili yazisma dosyalar1 Siiresiz Kurumunda saklanir.
2 | Proje dosyalar1 Siiresiz Kurumunda saklanir.
ALT BIRIMI : KAMULASTIRMA SUBE MUDURLUGU
1 | Kamulastirma dosyalar1 (islemi tamamlananlar) 5yl 5yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : TASINMAZLAR SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1 Belediyenin  gayrimenkullerine ait miilkiyet Siiresiz Kurumunda saklanir.
dosyalar1
5 gss}c];llz rlionu olmayan alanlar i¢in yapilan yazigma 5 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

BiRIiMi

: CEVRE KORUMA DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : iDARi VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU

1

Arag gorev kagitlari

2 yil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : ANITLAR VE TARIHi ALANLAR SUBE MUDURLUGU

Biiyiiksehir Belediyesi biinyesindeki anitlarin

bakim, temizlik, onarimlar1 ve yer degisiklikleri ile

Ayiklama ve Imha Komisyonunca

yazigmalara ait dosyalar

1 2yl 13y1l

yeni anitlarin yapimi ve yerlesimi konusunda N n degerlendirilir.

yapilan yazisma dosyalari

Ankara’daki tl heykelleri tarihi .. e
2 fiara qaxd - anirann, .e Y .e .e.r m. .Ve arti Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilir.

yapilarin mevcut durumlari ile ilgili bilgi dosyalari

Valilik, Amnitlar Kurulu, Kiiltir Bakanligi, . .

. . i Ayiklama ve Imha Komisyonunca
3 | iniversiteler, vakiflar ve 6zel kuruluslarla yapilan| 2 yil 13 yil

degerlendirilir.

ALT BIRIMI : YESIiL ALANLAR DUZENLEME SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

yerlere ait Projeler (Giindemden diisenler)

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
e e . . . Farkli projelerden 6rnekler ile mahalli
| 30 Doniimiin iizerindeki yesil alan kapsamindaki 2yl 13yil |igin onem arzeden projeler Devlet

Arsivi’ne gonderilir.




Ihale dosyalar1 (Park ve refiijlerinin bakim, yapim,
onarim isleri, kent =zararlilartyla miicadele,
havuzlarin giivenlik, bakim ve isletmeleri vb. gibi
konularla ilgili ihaleler)

Syil 10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
llge Belediyelerince, yesillendirilmek  iizere
3 | Biiyiiksehir Belediyesine devredilen yesil alanlarla Stiresiz Kurumunda saklanir.
ilgili protokol ve yazigma dosyalari
Onem ve 6zellik arzeden biiyiik ihale
fhale dosyalar1 (Parklarm yapimi ile ilgili dosyalarindan rnekler sadece Ankara
4 lan y yap g Svyil 25yil |ve Istanbul Biiyiiksehir Belediye
olanlar) Bagkanliklarinca Devlet  Arsivi’ne
gonderilir.
Devlet Arsivi'ne gonderilmek {izere
. - segilen ihalelere ait olan dosyalar
5 I(l(()eslglarl)lesap dosyalari - (Parklarla ilgili olan Syl 25y1l |sadece Ankara ve Istanbul Biiyiiksehir
Y Belediye Bagkanliklarinca  Devlet
Arsivi’ne gonderilir.
6 | Istatistiki bilgi dosyalar Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
7 | Yillik faaliyet raporlar1 Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
ALT BIRIMI : REFUJLER SUBE MUDURLUGU
Hasar tespit calismalar ile ilgili yazismalar ve o i .
1 Hasar Tespit Komisyonu Raporlar1 Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
) Refiijlerin bakim ve onarimu ile ilgili yapilan ig 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar
ALT BIRIMI : YAPIM ONARIM SUBE MUDURLUGU
| Ilce Belediyelerine ait park isimleri onay Siiresiz Kurumunda saklanir.

dosyasi




Biiyiiksehir Belediyesine ait park isimleri onay

2 Siiresiz Kurumunda saklanir.
dosyasi
Etkinlik ve toren kutlamalar1 igin belediye

3 | parklarinin tahsisi ile ilgili yazigmalar ve tahsis Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
onaylari

Saklama Siiresi

kaldirilmas ile ilgili ¢alisma dosyalar

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
4 Park alanlarinin alt yap1 gecisi ile ilgili onay 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
dosyalar1
5 | Vatandastan gelen aga¢ budama ve kesme talepleri 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Kurumlardan gelen aga¢ budama kesme ve agag
6 | nakli hizmetleri ve bordiir tasi, mil kumu, giibre 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
gibi malzeme talepleri
7 | Hizmet araglarinin gorev formlari 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 BuyuksghAlr Belediyesine ait yesil alanlarda 2yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
yapilan ilaglamalarin program ve ¢aligma raporlar
9 | Kamu kurumlarindan gelen bitki ilaglama talepleri 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
10 Kamulastirilmig alanlardaki agaglarin nakli veya 5yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : BiTKIiSEL URETIM SUBE MUDURLUGU

Fidan iretimi ve dagitimi dosyalar (Bu
dosyalarda, fidanlarin cinslerine gore kacar adet

dikildigine dair bilgiler mevcuttur.)

U diretildigi, ne kadar kullanildig v.b. gibi bilgiler| > Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
mevcuttur.)

2 | Kurumlardan ve vatandaglardan gelen talepler Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Cigek dikim dosyalar1 (Bu dosyalarda kavsaklara,

3 | refiijlere, parklara v.b. gibi yerlere ne kadar cicek Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




BiRIiMi

: HESAP iSLERI DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : BUTCE PROGRAM SUBE MUDURLUGU

1 | Biitge teklifleri 5yil 10 y1l | Devlet Arsivi'ne génderilmez.
Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde

2| Y1l sonu kesin hesabi Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
Biitce (Biitiin hazirlhk asamalariyla beraber . i .

3 biitcenin son halinin oldugu dosyalardir.) Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Biitce Odenekleri Defteri (Hem biitce, hem de e

4 harcamalar bu deftere kaydediliyor.) S5yl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

5 Zorunlu  tasarrufla ilgili  dosya  (Odemesi Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tamamlananlar)

6 | Emekli kesenekleri cetvelleri Syil 45 y11 | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

7 | Biitge tasarilar1 dosyasi Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

8 Konut ~ fonu ile ilgili dosyalar (Odemesi Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tamamlananlar)

ALT BIRIMI : GIDERLER SUBE MUDURLUGU

1 | Odeme evraklari 2 yil 13 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 | Yevmiye Defteri Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3 | Avans ve Krediler Defteri Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

4 | Kisi Borglar1 Defteri Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Biitce emanetleri ve emanetler defteri (Emekli

5 | kesenegi, SSK, damga vergisi, gelir vergisi, KDV | 5 yil 45 y11 | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
gibi konularin islendigi defterler)

6 | Banka Defteri Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

7 | Bordrolar Syl 45 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : TAHSILAT SUBE MUDURLUGU

1 | Asfalt Istirak Pay1 Takip Defteri il 25yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
2 | Para Cezalar1 Takip Defteri > yil 25 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
3 | Yangin Sigorta Vergisi Takip Defteri Syl 25 yil Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
4 | Vezne kayit tahsildar makbuz koganlar Syl 10 y1l Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
5 | Tahsildar Makbuzu Zimmet Defteri >yl 10 y1l Devlet Argivi'ne gonderilmez.
6 Tabhsil .edilen veya takibi gereken ihbarname 5yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
suretleri
ALT BIiRIMI : GELIRLER SUBE MUDURLUGU
1 | Asfalt istirak Pay1 Defteri 5yil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Para Cezalar1 Defteri Syl 10'y1l Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3| Eglence Vergisi Defteri Syl 10yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Tahakkuk Defteri Syl 10'y1l Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Bey'imnameler . (Yﬁmglp sigor'ta. vergisi, ilﬁn? 5 yil . ) .
5 |reklam, elektrik tiikketim vergisi beyannameleri Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
gibi evraktir.)
6 | Yangin Sigorta Vergisi Defteri Syl 10 y1il | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Posta ile gelen havalelere ait defter Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
8 | Thbarnameler Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
9 | Diizeltme fisleri Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




Syil

vergilerden Biiyiliksehir Belediyesine diisen
paylarla ilgili bilgilerden miitesekkildir.)

10 | Gelir tahakkuk bordrolari 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Paylar defteri (3030 Sayili Yasa uyarinca Maliye
1 Bakanlig1 ve Iller Bankasi’ndan gelen ve toplanan 5 yil 25yil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : DIS KREDILER SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Hazine Miistesarlig ile yapilan yazigsmalarla ilgili
dosyalar (Hazine garantili kredilerin kreditor
1 anlgsm?lla.lrlnlvn ve s Ozlegmelerinin  takip  ve Syil 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tediyesini saglatmak {izere yapilan yazismalardan
miitesekkildir.) (Dis kredi planlama ve 6demeleri
bittikten sonra)
Iller Bankasi ile yapilan yazismalar (Aylk o i .
2 paylardan yapilan kesintilerin takibi) Syil 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 Tahyll ve bonolarla ilgili Buyuksﬁhlr Belediyesi ve 5yl 10yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
dis tilkeler arasinda yapilan ana sdzlesmeler
BIRIMI : ITFAIYE DAIRE BASKANLIGI
Onemli ve biiyik yangmlara ait
I/ Yangn raporlar: 2yl By dosyalar Devlet Arsivi’ne gonderilir
2 | Tim itfaiye malzeme alimlartyla ilgili yazigmalar Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Ayniyat teselliimii Syl Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 Is yeri agl?‘la!f i¢in 1zin a-h.nmasma dair yazigmalar 5 10 Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
(Yangin yo6niinden yeterlilik raporu)
5| Vatandas sikayet dilekgeleri Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
6 Kurumlarin yangin konusundaki egitim isteklerine 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ait yazigmalar




7 | Yangin istatistik ¢izelgeleri Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
Vatandaglarin baca temizligi su baskini vb. . i .
8 Konulardaki vezne tahsilatlars Svyil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Egitim, seminer ve konferanslarin  yillik - i .
9 statistikleri Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
10 Yangin sondiirme cihazlarinin Yangm 5y Devlet Arsivi’ne gonderilmez
sondiirebilirlik tespitine ait yazigmalar y 3 & ’
11 | Daire Bagkanliginca verilen brifingler Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
D Itfaiye personelinin hizmet i¢i egitimlerine ait 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar
BIRIMI : BASIN YAYIN VE HALKLA ILISKiLER DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : HALKLA iLiSKILER SUBE MUDURLUGU

Vatandaslardan gelen dilekgelerle ilgili yazisma

Ayiklama ve Imha Komisyonunca

! dosyalar 2yl Byl degerlendirilir.
) Universitelerden gelen arastirma talepleriyle ilgili 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazisma dosyalari
ALT BIRIMI : iDARI iSLER BURO SEFLIGI
1 Kredi avans iglemleriyle ilgili yapilan yazigma 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

dosyalar1

ALT BIRIMI : KAMUOYU ARASTIRMA VE TANITIM SUBE MUDURLUGU

Tamtim faaliyetleriyle rutin

yazigsmalar dosyasi

ilgili  yapilan

Svyil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Kamuoyu arastirma sonuglari

Syl

10 y1l

Devlet Arsivi'ne gonderilir.




ALT BIRIMI : BASINLA iLiSKiLER SUBE MUDURLUGU

1 | Basin kupiirleri Siiresiz Kurumunda saklanir.
Belediyenin Haber = Merkezi’'nde calisan - i .
2 muhabirlerin tirettigi haber metinleri ve giindemler Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

BiRiMi

ALT BIRIMI : KUSAT SUBE MUDURLUGU

: SAGLIK iSLERI DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1 pruksehlr.ln 1slett1.g1, kiraladig1 binalarin agilmasi Siiresiz Kurumunda saklanir.
icin ruhsat iglemleri dosyasi
5 1580 Sayili Belediye Kanunu’na gore tarife 2yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
kararlar1 dosyast
ALT BIRIMI : LABORATUAR SUBE MUDURLUGU
Ilce Belediyeler, 6zel ve tiizel kisilerden gelen Ayiklama ve Imha Komisyonunca
1 . . 2yl 13 yil g L
numunelerin sonuglarimin analiz raporlart dosyast degerlendirilir.
2 | Istatistik bilgileri Syl Devlet Arsivi’ne gonderilir.
3 | Ogrenci staj dosyalari 1yl 4 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Demirbag dosyas1 (Kayittan diigenler) 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Ayiklama ve Imha Komisyonunca
1 | Kurumlarla yapilan yazigsmalar 2 yil 13yl degerlendirilir.
ALT BIRIMI : CEVRE SAGLIGI SUBE MUDURLUGU
2 | AR-GE caligmalari Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Planlama g¢alismalar1 Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




4 z;;sl(é?gal;:gﬁl:a; ltr dosyalart (Personel birimden Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 | Denetim raporlar1 dosyast Syl 10 y1l Xilslf\f;niéégn%r:reiﬁlfr segilerek Devlet
6 | Demirbas dosyasi1 (Kayittan diigenler) 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Basin ve yayin dosyasi Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
8 | Hizmet i¢i egitim dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
9 | Ruhsat iglemleri dosyasi Siiresiz Kurumunda saklanir.
10 | Ilge belediyeleriyle yapilan yazismalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
11| Mahalli Cevre Kurulu Kararlar Siiresiz Kurumunda saklanir.
12 | i Hifzissthha Kurulu Kararlar Siiresiz Kurumunda saklanir.
BIRIMI : SAGLIK VE SOSYAL HiZMETLER DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : MEZARLIKLAR SUBE MUDURLUGU

Belediyenin Ildeki mezarliklarina defnedilenlerle
ilgili evrakin bulundugu zarf dosyalar (Zarflarin
i¢inde Ilge Belediyesince diizenlenen gémme izin

! kagidi, 6liim beyan kagidi, gomiilenler i¢cin 6denen Stiresiz Kurumunda saklanir.
licrete ait para irsaliyesi ve beton mezarin
sozlesme senedi mevcuttur.)
Nakil c}osyglan (Mudurll}gun sorumluluk Onemli sahsiyetlere ait olanlar Devlet
2 |alanindaki ilde vefat edip, baska sehre Syil 10 y1l Arsivi‘ne odnderilir
defnedilenler i¢in tutulan dosyalar) } & ’
3 Mg;ar ist ve alt yapimlarindan alinan iicretlerle 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
ilgili evrak dosyalar
4 .G.elen ve giden evrak (Vatandas dilekgeleri, kurum 5 yil 10yil | Devet Arsivi’ne gonderilmez.
i¢i yazigmalar)




Defin

kadar
6 | Imamlar tarafindan tutulan defin kayit defteri Syl 45 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Kiitiik defteri Siiresiz Kurumunda saklanir.
8 | Tahakkuk defteri Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : HALK SAGLIGI VE GIDA GUVENLIGi SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde

1 Alo.Ambulansla ilgili yazisma dosyalar1 (Protokol, 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
faaliyet ve malzeme alimlar1)

2 | Alo Cenaze ile ilgili yazigsma dosyalari Syl S5yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3 Belediyenin Saglik evleri ile ilgili yazisma 5yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
dosyalar1
Mobil Saglik dosyalart (Gezici Saglik ve dis ., . .

4 tedavisi hizmetleri ile ilgili yazigmalar) >yl >yil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Gida giivenligi ile ilgili yazisma dosyalar1 (Gida Denetim raporlarindan, yillara gore

5|satis yerlerinde yapilan denetimlerin raporlari, Syl Syil | ornekler secgilerek Devlet Arsivi'ne
Saglik Bakanligi ile yapilan yazigmalar) gonderilir.

ALT BiRIMI : VETERINER SUBE MUDURLUGU

Hayvansal firlinlerin gida giivenligi ile ilgili Yillara gore drnekler segilerek Devlet

1 . Syil 10 y1l o .. -
denetim raporlart Arsivi’ne gonderilir.
Hayvan sagligi ile ilgili genellikle evcil hayvanlara

2 | hizmet veren Belediye Poliklinigi ile ilgili yazisma Svyil Devlet Arsivi’ne gonderilmez..
dosyalar1

3 Toptanc1 Balikk Hali’ne giren su iriinlerinin 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

muayenesi ile ilgili yazisma ve rapor dosyalari




*  bahgesindeki hayvantarn bl gt dosyatar | 5! Devlet Arsivi’ne gonderilmer.
Bagibos hayvanlarin rehabilitasyonu ile ilgili

5 e Bakanlidar, Vali aniversteie ve gonita| > Devlet Arsivi’ne gonderilmer.
kuruluslarla yapilan yazigsma dosyalari.)

6 | Mezbahalara ait dosyalar Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : VETERINER SUBE MUDURLUGU EVCIL HAYVANLAR SAGLIK MERKEZI

1 | Hasta Hayvanlar Kayit Defteri Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 | Laboratuar Defteri Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : is vE iSCi SAGLIGI SUBE MUDURLUGU

Isci  Saghg ile ilgili genellikle Calisma
Bakanligi’ndan gelip is¢i c¢alistiran belediye

! birimlerine  dagitilan  yazilar  (Giindemden Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
diisenler)
BiRIMI : APK
ALT BIRIMI : KOORDINASYON SUBESI
1 Vahhl'( ile Be} ediye . Baskan11g1 arasindaki Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
koordinasyonu saglamak igin yapilan yazismalar
Yatirim dosyasi (Metro, yol, koprii, parklarla ilgili
2 | yatirnmlarin Valilige bildirilmesine dair Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar)
3 | Izleme raporlar1 (Ara yazisma niteliginde) Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : YATIRIM PLANLAMA SUBE MUDURLUGU



Yatirimer  kuruluslar dénem raporlart  dosyast

1 (EGO, ASKI evrakindan olusuyor.) Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ALT BIiRIMI : ZABITA MUDURLUGU
Kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar (Kagak ‘
1 komiir, kagak et vs. gibi konularda Valilik, 2wl 13 vil Ayiklama ve Imha Komisyonunca
Cumhuriyet Bagsavciligi gibi kurumlarla yapilan Y y degerlendirilir.
yazigma dosyalari.)
2 | Maktu para ceza kocanlari Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Ceza Zabti1 Kayit Defteri (Sira no, sugun nev’i,
suclunun hiiviyeti ile ilgili bilgiler, sanat ve
3 | meslegi, ikametgahi, ceza zabtinin tarihi, numarasi Svyil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ve Encliimen karar1 ile ilgili bilgilerden
miitesekkildir.)
151 Sayili Kanun’a gore verilen kapatma cezalari
4| (Bagkan, Bagkan Yardimcis1 veya Genel Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Sekreterce verilen cezalardir.)
Enciimene yapilan ceza teklifleri (Sug tiirlerine
5| gore bir araya getirilerek Enciimene Svyil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
sunulmaktadir.)
Tahsilat fisi dosyasi (Pesin para cezalarina ait . i .
6 banka makbuzlarindan miitesekkildir.) Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Ruhsati
7 | Ruhsatli minibiis ve servis araglar1 ruhsat dosyalari erisr?él:ye Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
kadar

BiRIiMi

ALT BIRIMI : KARARLAR SUBE MUDURLUGU

: YAZI iISLERi VE KARARLAR DAIRE BASKANLIGI

1

Belediye Meclis Kararlar1 ve ekleri

Syil

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilir.




Metropol sistem igerisinde yer alan belediyelerin

Ilge Belediyeleri tarafindan

Devlet

2 | Biiyiiksehir  Belediyesi’nce onaylanan Meclis Syl 10 y1l Arsivi’ne gonderilir.
Kararlari

3 | Enciimen Kararlar Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.

4| Zabita Kararlar Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Toplant1 tutanaklar1 (Giindem niteliginde olup, bir
onceki toplantida neler goriisiildigli ve mevcut . i o

> toplantida neler goriisiilecegi gibi bilgiler yer Syl 10yil | Devlet Arsivi'ne gonderilir.
almaktadir.)

6 | Glindem dosyalar1 Syil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Meclis Kararlar1 Kayit Defteri [Karar no, geldigi
yer, teklifin 0z, kararin 06zii (kabul ya da . i o
7 komisyona havale) baskan ve katiplerin toplanti Syl 10yil | Devlet Arsivi'ne gonderilir.
tarihi itibariyle imzalari]
Enciimen Kararlar1 Kayit Defteri (Karar no,
8 geldigi Jen tarihi, e.V??l.(m Say1st, tek}1ﬁn ozu, Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
kararin 6z, kararin gittigi yer, enclimen tiyelerinin
toplant1 tarihi itibariyle imzalart mevcuttur.)
Zabita Cezalar1 Karar Defteri (Sira no, karar no,
9|ceza kesilen sahis ya da kurulusun adi, ceza| 5yil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
miktar1 gibi bilgiler yer almaktadir.)
llge belediyelerinden onay igin gelen kararlarin
kaydedildigi defterler (Sira no, kayit tarihi, kayit . i .
10 no, tarihi, eki, 6zii , verilis tarihi, nereye gittigi gibi Syl 25yl | Devlet Arsivi'ne gonderilmez,
bilgiler yer almaktadir.)
11 | ihale Komisyonu Karar Defteri Svyil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
12 | Thale Komisyonu Evrak Kayit Defteri Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : ARSIV SUBE MUDURLUGU

1

Ayiklama ve imha listeleri ve tutanaklart

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




Basbakanlik Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii’ne

2 teslim edilen evrakla ilgili yazisma dosyalari Stresiz Kurumunda saklantr.

3 | Kurum dis1 ve kurum i¢i yazisma dosyalart Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Devlet Arsivleri Genel Miidiirliigii'nden gelen

4|genelge ve dagitimli yazilar (Giindemden 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
diisenler)

5 | Denetim raporlari Syl 10 y1il | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

6 T?Splt . raporlart (Devlet Arsivleri tarafindan Siiresiz Kurumunda saklanir.
gonderilen)

7 | Arsivcilik bilgileri ve mevzuat dokiimanlari Siiresiz Kurumunda saklanir.

8 | Dosya Plan1 (Yonetmeligi) Siiresiz Kurumunda saklanir.

ALT BIRIMI : YAZI iSLERi SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

yazigmalar

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Satin alma dosyasi (Belediye birimlerinden gelen
1 |ilanlarin  Resmi Gazetede yaymnlanmasi igin| 2yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yapilan yazigmalar)
) Fen isleri dosyasi (lhale ilanlart ile ilgili 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar)
Emlak ve Istimlak Daire Baskanlig1 Dosyas1 (Ihale
3 |ilanlan ile ilgili Bagbakanlik Basimevi ile yapilan| 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar)
4 Belediye ‘bmmlerlmn posta kanaliyla dagilan 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
evrakina ait yazigmalar
Sehir i¢i ve Sehir dist kamu kurum ve
5| kuruluslarindan gelen resmi evrakin kayit ve Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
zimmet defterleri
6 | Vatandas dilekgelerinin havalesine ait yazismalar 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Ilce Belediyelerinden gelen evrakin onaylanmak
7 |lizere Belediye Meclise gonderilmesine ait| 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




BiRiMi

: PERSONEL DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : KADRO VE SiCiL SUBE MUDURLUGU VE PERSONEL SUBE MUDURLUGU

) Emekli 101 yil | Kamuoyuna mal olmus sahsiyetlere
1 | Personel Ozliikk Dosyalar1 oluncaya | doluncaya |ait dosyalar Devlet Arsivi’ne
kadar kadar gonderilir.
Emekli 101 y1l | Kamuoyuna mal olmus sahsiyetlere
2 | Personel Sicil Dosyalari oluncaya | doluncaya |ait dosyalar Devlet Arsivi’ne
kadar kadar gonderilir.
Personel yan O&demeleri ile ilgili yazigma
3 | dosyalar1 (Tahakkuka ve Hesap Islerine birer Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
sureti gdnderiliyor.)
Belediyenin yapmis oldugu memur simavlariyla . . .
4170 Syl Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ilgili dosyalar

Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde

5 | Vatandas ve personel dilekgeleri dosyalari Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

6 Resmi  kurumlardan gelen sorularla ilgili 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
olusturulan dosyalar

7 Memur Disiplin ve Yiiksek Disiplin Kurulu karar 5yl 10yil | Devlet Arsivine gnderilmez.
dosyalart

ALT BIiRIMI : MAAS TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU

Maas Bordrolar1 ve ekleri ile SSK ve Emekli - . .

1 Sandi@ kesenekleri Syil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 | Sigorta bildirgeleri 2yl 48 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3| Personelle ilgili adli kurumlarla yapilan yazigmalar | 10 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Maaglarla, keseneklerle ve 3417 Sayili Tasarrufu
Tesvik Kanunu v.s. gibi tereddiide diisiilen . R .

4 konularla ilgili Maliye Bakanligi’'ndan istenen S yil 25yil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
goriis dosyalari

5 Vqrgl iadesi listeleri (Zarflar1 birimleri kontrol 5yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
ediyor ve tutuyor.)




ALT BIRIMI : isci iLISKIiLERi MODURLUGU

Lo Lo Sozlesme
Isci Ozlik dosyalar1 (Is¢inin atama onayindan, . 101 y1l . .
1|ayrildig1 tarihe kadar ki her tirlii belge bu st sona doluncay Kamuoyuna mal 01n.1u.§ sahs,:'l yetle'rfe ait
erinceye dosyalar Devlet Arsivi’ne gonderilir.
dosyalarda mevcuttur.) Kadar a kadar
Toplu is sozlesmeleri ile ilgili yazisma dosyalari - i
2{(On  cahgmalar, isci sayilari,  gdriisme Syil 10 yil gg\r/lll::nAer ?‘l/?;l:klgrrllde\r/ﬁirSOZleSmeler
tutanaklarindan miitesekkildir.) 3 £ ’
3 | Is¢i Disiplin Kurulu Kararlar: Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 Isc;ﬂepn a}agaklarl lle. .1lg.111 19 q(i“./alarl dosyalan Syil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
(Verilen goriisler ve birimin verdigi savunmalar)
5 | Ogrenci staj dosyasi Syil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : ipARi iSLER SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

onarimmiyla ilgili dosyalardir.)

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1 Telefon, su ve elektrik dosyalar1 (faturalar, 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar)
Resmi araglarla ilgili dosyalar. (Ara¢ takip . i .
2 formlari, kiralik araglarla ilgili bilgi dosyalar) Syl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
Yemekhane dosyalar1 (Aylik yemek yiyecek tim
3 |Belediye Personeli listeleri bu dosyalarda| 2yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
mevcuttur.)
4 I¢ hizmet dosyast (U¢ ana hizmet binasimnin bakim 5yl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

BiRiMi

: EGITIM KULTUR DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : COCUK VE AILE SUBE MUDURLUGU

Kamp yazismalar1 dosyas1 (Baskanlik oluru,
Valilik yazigmalar1, personel gorevlendirmeleri,
yetki belgeleri, banka yazismalari, bakim onarim
yazigmalari ve malzeme alimlari)

Syl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




Cocuk Kuliiplerine ait yazismalar dosyasi

2 | (Malzeme alimi, personel yazigmalari, kurum ve 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
kuruluslarla ilgili yazismalar)
Hanim Lokalleri ile ilgili yazigsmalar dosyasi
(Bagvurular, personel yer ayarlanmasi, mekanin
3 |bakim onarimi, malzeme alimi, tamirat| 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalari, resmi kurumlarla ilgili yazigmalar,
yonetmelik hazirligi, Baskanlik oluru)
4 | Genglik Merkezleriyle ilgili yazismalar dosyasi >yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 | Cocuk Meclisi ile ilgili yazigsmalar dosyast Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
6 | Sefkat Evi ile ilgili yazismalar dosyast >yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Onemli giinlerin kutlanmasiyla ilgili yazigmalar| 5 yil

dosyast

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Egitim yardimi ile ilgili yazismalar dosyasi 5 il
8 | (Yonetmelik, miiracaat, Enclimen karari, kayit v Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
formlar1, banka yazigmalari, Bagkanlik oluru)
9 | Egitim gerecleri ile ilgili yazigsmalar dosyast Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
10 Be}gdlye tarafindan siinnet ettirilecek ¢ocuklarla| 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ilgili yazigma dosyasi
1 Belediye tarafindan evlendirileceklerle ilgili| 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigma dosyasi
12 | Oziirliiler Merkezi’ne ait yazismalar dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
13 Sokakta ¢alisan  ¢ocuklarla ilgili yapilan| 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar dosyasi
Ramazan ayinda faaliyet goOsteren yemek
cadirlantyla ilgili yazigmalar dosyasi (Enciimen
karari, Baskanlik oluru, ihale evraki, personel Syil

14

gorevlendirilmesi, yer tespiti, kurum ve
kuruluslarla ilgili yazigmalar, malzeme alimi, fisg
ve materyal basimi)

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : EGiTiM KULTUR SUBE MUDURLUGU

1 | Sergi salonlarinin tahsisi i¢in olusturulan dosya Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

) Konser, tiyatro 1}e ilgili 1hale .dosya51 (Bagkanlik 5 yil 10yil | Devet Arsivi’ne gonderilmez.
oluru, sartname, 6deme emirleri)

3 F estival QOSyam (Valilik izni, mekéan tahsisi, licret 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
O0demeleri)

4 | Resmi bayramlar ve 6nemli giinler dosyasi Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

5 | Afis dosyast 5 yil 10 yil Farkli afislerden birer niisha Devlet

Arsivi’ne gonderilir.

ALT BIRIMI : TURIZM VE TANITMA SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Kamp yazismalarn (Valilik izni yazigsmalari,
1 | Bagkanlik oluru, PTT, personel yazigmalari, EGO Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalari, Saglik Daire Bagkanlig1 yazigmalari)
Kent gezileri ile ilgili yazigmalar (Valilik izni, - n .
2 Bagkanlik oluru, M.E.B. ile yapilan yazigsmalar) Syl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
3 Turizm, OSYM Danigsma Biirolariyla ilgili 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yazigmalar
4 | Personel yazigmalari Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 Degisik 11llerf1.en gelen Ogrencilerin gezi ve| 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tanitimiyla ilgili yazismalar
6 | Dinlenme kamplar1 yazigmalar1 dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Ogrenci gezi programlari 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
8 | OSS danisma merkezlerine ait yazismalar 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : KURUM iCi EGITiM SUBE MUDURLUGU

[mza Cetvelleri

1 | Kurum i¢i genel yazismalar Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

) Kurum w(j.h.ﬁl genel ygmsmalar (Baska kurumlardan| 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
gelen egitim istekleri)
Enciimen Kararlar1 ile ilgili dosyalar (suretler)

3| (Egitime tabi tutulacak personelle ilgili alinan 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
enclimen kararlar1)

4 | Hizmet i¢i egitim onay ve yazigmalart. 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 yil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : HALK EGiTiM SUBE MUDURLUGU

Sira
No

Malzemenin Adi ve Konusu

Saklama Siiresi

Birim

Arsivinde

Kurum

Arsivinde

Diisiinceler

BELMEK el isleri kurslar1 dosyalar1 (Her tiirlii
gideri ve personeli Belediye tarafindan
karsilantyor)

Olur dosyalart

Enciimen dosyasi
Fatura 6demeleri dosyalar1

Belmek kurslarinin  verildigi yerlerin  kira
dosyalari

Kurum igi yazismalar

Usta yoneticilerin maas 6demeleri

Syil

10 y1l

Olur dosyalar1 Devlet Arsivi’ne
gonderilir.

BELTEK teknik egitim kurslar1 dosyalar1

Syil

10

Olur dosyalar1 Devlet Arsivi’ne
gonderilir.

Gazi Universitesi ile yapilan yazigmalar

Syil

Syil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : YASLI HIZMETLERi SUBE MUDURLUGU

1

Vatandas istek ve sikayet dilekceleri

2yl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2

Yasli iiye formlar1 (Uyeligi sona erenler)

2yl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : YAYINLAR VE KUTUPHANE SUBE MUDURLUGU

bagvurular)

1 | Odeme evraki (Kitap basim giderleriyle vb. ilgili) Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 | Personel yazismalarina ait dosyalar Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Vatandas talep dilekceleri (Ankara Biiyiiksehir

3 | Belediyesi’nin ¢ikardig1 yayinlar i¢in yapilan talep | 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

BiRIiMi

: BILGI iSLEM DAIRE BASKANLIGI

ALT BIRIMI : SiSTEM GELiSTIRME SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

Makam tarafindan istenen bilgi raporlar1

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1| Yazilim gelistirme dosyasi Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Diger birimlerden gelen talepler dogrultusunda,
) donanim alimiyla 1.1g.111 yazigma dosyalar1 (Teknik | 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
sartnameler bu birimde hazirlanir, satin alma
subesi kanaliyla malzemeler alinir.)
Proje dosyalar1 (Donanimla ilgili projeler, network 5l
3| projeleri, yazilim gelistirme, Internet ve bunlarin v Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
entegrasyonu, program yazilmasi v.s. gibi projeler)
Syl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : VERi TABANI YONETiM SUBE MUDURLUGU

Kira, elektrik, su v.b. gibi 6demelerle ilgili

1 dosyalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Gelen ve Giden Evrak Kayit Defterleri Syil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 ]d)lle;lrllrlz';l)s teslim tutanaklar1 (Demirbas kaydindan 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Zimmet Defterleri Syil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
BIRIMIi : FEN iSLERi DAIRE BASKANLIGI
ALT BIRIMI : ASFALT iSLERi SUBE MUDURLUGU
1 | Vatandasin asfalt yapim talepleri 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Kamu kuruluglarindan gelen asfalt talepleri 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3| Valiliklerden gelen asfalt talepleri Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Tuz sarfiyat1 ile ilgili tutanaklar > yil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler

No Arsivinde | Arsivinde
5 | Asfalt dokiim tutanaklari Syl S5yl | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
6 | Asfalt bitlim malzemesi alim dosyalar1 > yil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Arag ¢ikis gorev kagitlar 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : ALTYAPI VE SANAT YAPILARI SUBE MUDURLUGU

Yatirrm dosyalar1 (Ihaleli koprii, kavsak, yaya

Onemli ve biiyiik yatirimlarla ilgili

1| gegitleri, toplu konut alanlarinin alt yapilart gibi| 5 yil 25yl |dosyalar ile sanat yapilarina ait
yatirimlarla ilgili dosyalardir.) dosyalar Devlet Arsivi’ne gonderilir.

2| Yol Katilim Paylar1 Dosyasi Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3 | Is Emirleri Dosyast Syil S5yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

4 | Proje Dosyalar1 (Glindemden diisenler) 2yl 13 yil Onemli ait

ve Dbiiyiik projelere




dosyalar ile sanat yapilarina ait

dosyalar Devlet Arsivi’ne gonderilir.

ALT BIRIMI : YAPI MALZEMESi SUBE MUDURLUGU

1 | Kum Ocaklarina ait dosyalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Tas Ocaklar1 dosyasi Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Tamirat ve onarim dosyasi Syil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Emanet usulii ile yaptirilan iglere ait dosyalar Syl 10 y1il | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : INSAAT PROJE VE YAPIM SUBE MUDURLUGU

Devlet  Arsivlerine  gonderilmez.
1 | Il Trafik Komisyon Kararlari Syl (Asillart Trafik Sube Miidiirliiglinde
saklanmaktadir.)
2 | Vatandastan gelen talepler 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Biiyik ve Onemli goriilen ihale
dosyalarindan farkli 6rnekler Ankara
3 | Ihale dosyalar1 Syil 25y1l  |ve Istanbul Biiyiiksehir Belediye
Baskanliklar1 tarafindan Devlet
Arsivine gonderilir.
4 | Hak edis raporlart Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Biiyiik ve 6nemli goriilen projeler den
5 | Proje dosyalar1 (Giindemden diisenler) 2yl 13yl | farkli 6rnekler Ankara ve istanbul

Biiyiiksehir Belediye Bagkanliklar




tarafindan Devlet Arsivi’ne gonderilir.
Ihale  dosyalart  ile  beraber
. degerlendirilir. Ankara ve Istanbul
6 | Is programi analiz ve tutanak dosyasi Syil 25yl | Biiyiiksehir Belediye Bagkanliklar
tarafindan Ihale dosyas1 gonderilenler
Devlet Arsivi’ne gonderilir.
7 Ozel veya tiizel .kurum ve kuruluslardan  gelen Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
asfalt imal talepleri
Ihale  dosyalart  ile  beraber
. degerlendirilir. Ihale dosyast
8 | Kesin kabul tutanaklari Syl 25 yil gonderilenler Devlet Arsivi'ne
gonderilir.
9 | Bulvar, cadde ve sokak dosyalari Siiresiz Kurumunda saklanir.
10 | Hususi ve normal bordiir dilekg¢eleri S5yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
11| Tas Ocaklar1 dosyast Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
12 | Emanet usuliiyle yaptirilan iglere ait dosyalar Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : iNSAAT ONARIM VE ATOLYELER SUBE MUDURLUGU

1

Puantaj dosyalari

Syl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2

Malzeme talep fisleri (suret)

Syil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Saklama Siiresi

Kurum igi yazisma dosyalari

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler

No Arsivinde | Arsivinde
3 | Demirbas teslim tutanaklari1 (Kayittan diisenler) 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4| Gelen ve Giden Evrak Defteri Syil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 Is emirleri (Isin yapildiginmi gosteren fiyatlandirma 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.

evraki)
6 | Vatandas dilekgeleri 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Syil

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




Ibra dosyalari

Syil

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Kurumlar aras1 yazisma dosyalari

Syl

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : KAMULASTIRMA NUMERATAJ SUBE MUDURLUGU

1 | Vatandas talepleri Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Mahalle numerataj dosyalari Siiresiz Kurumunda saklanir.
Sec¢im kurullart ig¢in hazirlanan “Se¢gmen Kiitiigii
Hazirligi Binalar Cetveli” ile saymm igin adres
3 |rehberi olarak kullanilan ve sokaklarin kagtan Siiresiz Kurumunda Saklanir.
baslayip kacta bittigini gosterir “Cadde ve Sokak
Kilavuzu”
Kap1 numarasi almak i¢in yapilan yazigmalar ile
4 |adres tespiti ve degisikligiyle ilgili yazigsmalar| 5 yil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
dosyast
Miicavir alan igerisindeki smirlar1  gosteren
5 | haritalarin giincellestirilmesiyle ilgili yazismalar Siiresiz Kurumunda saklanir.
ve olusan haritalar
Meydan, bulvar, cadde, sokak ve mahalle
6 | isimlerini gdsteren tabelalarin yerlerine konulmasi| 5 yil 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ile ilgili yazisma ve iglemler dosyasi

ALT BIRIMI : KESiN HESAP SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

ile diger kamu kurum kuruluslarina verilen
malzemelerin parasal talep tahakkuklariyla ilgili
yazigma dosyalari

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Elektrik, su, telefon, ara¢ telefonu, dogalgaz,
kirlilik 6nleme payi, mahkeme ilam bedelleri,
1 hasar bedelleri gibi 6demelerle ve ilge belediyeleri 5yl 10yil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.




Kesin hesap islemleri ile ilgili dosyalar (Emanet

2 |islemlerinin  disindaki ihaleli islemlerin kesin Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
hesaplar1 incelenir ve tahakkuka baglanir.)
Fen Islerinin ihtiyaci olan prefabrik yapi
elemanlar1 (Bordiir, kiiptas, plaktas, beton bariyer - " .

3 vb. gibi) ve hazir beton temini ile ilgili ihale Syl 10yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
dosyalari

ALT BIRIMI : YOL PROJE VE YAPIM SUBE MUDURLUGU

1 Yeni yol acimlar1 dosyasit (Yol planlamasi ve 5 yil 15yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
uygulanmast)
Kaldirim ve bordiirlerin yapilmast ile ilgili . i .

2 dosyalar (Yillik planlama ve uygulama) Syil 15 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3 | Kavsak diizenlemeleri dosyalari Syil 15 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Trafik Sube Miidiirliigii'nden gelen Il Trafik

4 Komisyon Kgrar} ar seregl Uy gglanmas1 gereken Syl 15 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
cepler, garaj girisleri, refiijlerin yapimi veya
kapatilmasi ile ilgili dosyalar

5 Ara¢ ve gere¢ dosyalari (Satilanlar ve hurdaya 2yl Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
ayrilanlar)

6 Glinliik faahyet raporu dosyalar1 (Iscilerin ve 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
araclarin faaliyetleri)

Farkli  projelerden  yillara  gore

7 Proje dosyalar1 (Proje ozalitlerinden birer 6rnek 2 il 13 vil ornekler secilerek sadece Ankara ve

ilgili dosyasina konuyor.) Y y Istanbul Biiyiiksehir Belediyelerince
Devlet Arsivi’ne gonderilir.
8 | Yapilan biitiin yollara ait icmal dosyasi Siiresiz Kurumunda saklanir.

Saklama Siiresi

kendi yaptig1 yola verilen onay)

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Tirkiye’de meydana gelen dogal afetlerde
9 | Biiyiiksehir Belediyesi’nin bu sube kanaliyla Svyil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yaptig1 yardim bilgilerinin oldugu dosyalar
10 Yol kabul tutanaklar1 (Kisilerin ve kooperatiflerin 5yl 25yil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.




ALT BIRIMI : MAKINE BAKIM ONARIM SUBE MUDURLUGU VE STOK iKMAL SUBE

MUDURLUGU

1 | Tamirat ve onarim dosyalari 5 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

2 | Motor Ruhsat dosyalar1 (Kayittan diigenler) 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

3 | Arag hasar dosyalar1 (Kayittan diisenler) 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Kurumlarla yapilan protokol dosyalar1 (Ornegin,

4 Milli Savunma Bakanligi’yla yapilan sivil 2 vil Devlet Arsivi‘ne eénderilmez
savunma konusundaki protokoller) (Giindemden y 3 & ’
diisenler)

5 Tamir, .b.aklm, onarim ve yedek parca ile ilgili 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
kurum i¢i yazigmalar

6 | Akaryakit kartlar1 ve akaryakit alim dosyasi Syl Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : iDARI VE MALI iSLER SUBE MUDURLUGU
. Syil . . .
1 | Staj dosyasi Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Hukuki yazigmalar > yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Egitim isleri ile ilgili yazisma dosyalar1 Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 | Arag dosyasi (Kayittan diigenler) 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 | Kurum i¢i yazigsmalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
6 | Kurum dis1 yazisma dosyalart Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : AYKOME (ALTYAPI KOORDINASYON MERKEZI) SUBE MUDURLUGU

Saklama Siiresi

elektrik, su vb. bir ¢aligma yapilacaksa bunun
izni.)

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Kurumlardan ve vatandaglardan gelen talepler
dogrultusunda  olusturulan  ruhsat dosyalar
1 | (Ornegin, herhangi bir yere alt yapi ile ilgili| 5yl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




) .Saymanhlf dosyalarll (Tiim ruhsat bedellerlyle ilgili 5 yil Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez.
ilge belediyelerine ait parasal tanzim)
Insaat kontrol dosyast (Yapilan alt yapi
caligmalarinin denetimi ile sik@yet ve itirazlarin . i .

3 degerlendirilmesi sonucu meydana gelen evraktan Syl Syil | Devlet Arsivi'ne gonderilmez,
miitesekkildir.)
Alt yap1 uygulamalar ile ilgili yapilan yonetmelik

4 | calismalart ve konuyla ilgili diger kurumlarla| 5 yil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
yapilan yazigsma dosyalar1

5 | Genel Kurul Kararlar Syil 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilir.

ALT BIRIMI : TRAFiK SUBE MUDURLUGU

Trafik izin belgesi (Akaryakit, LPG istasyonlari,

1 |oto galerileri, oto tamirhaneleri, biiyiik alis veris Siiresiz Kurumunda saklanir.
merkezleri ve fabrikalar i¢in diizenlenmektedir.)

2 |11 Trafik Komisyonu Kararlart Siiresiz Kurumunda saklanir.
Emniyetteki Trafik Kaza Raporlart {izerinde - R .

3 yapilan yillik istatistiki ¢aligma dosyalar1 Syl 10yil | Devlet Arsivi'ne gonderilir.

4 | Trafik diizenlemeleri ile ilgili projeler Siiresiz Kurumunda saklanir.

5 | 11 Trafik Komisyonu’na yapilan teklifler Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

6 | Vatandastan gelen talepler Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
TEK ile yapilan protokol cercevesinde yapilan

7 | yazismalar  (Sinyalizasyon tesisatina elektrik | 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
baglanmas1 hakkinda)

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Sinyalizasyonla ilgili hasar tespit tutanaklar
8 | a) Islemi bitenler Syl 10 y1l o )
. _ Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
b) Islemi devam edenler Syil




¢) Faili mechuller Siiresiz Kurumunda saklanir.
Kavsak dosyalar1 (Tim kavsaklarin projeleri ve .
? teknik bilgileri bu dosyalarda mevcuttur.) Stresiz Kurumunda saklanir.
Kavsak sinyalizasyon projelerinin bulundugu Sadecg . Ankara Bu yulisehlr
10 dosyalar (Giindemden diigenler) 2 13 Belediyesi’nden yillara gore oOrnek
M 3 dosyalar Devlet Arsivi’ne gonderilir.
11| Kavsak program dosyalari 5yl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Ibra dosyalari
Kavsaklarin harcamalarin1 gostermekte olup
kesif Ozeti, is emri, ibra ve kesin kabul
tutanagindan miitesekkildir.) o )
12 ' ) ) o o S5yil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Trafik isaretleri, telsiz sefligi ve sinyalizasyon
arizalarmin  giderilmesindeki harcamalarin
onaylanmasini ihtiva eden dosyalardir.
Ihale dosyalar1 (Meclis kararlarmin ekleriyle
birlikte yer almaktadir. Sartname, kesif Ozeti,
13 | teklifler, teminat mektubu, gecici ve kesin Syil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
teminat, proje, sOzlesme, isin verildigine dair
tutanak v.s. belgelerden miitesekkil dosyalardir.
14 | Hak edis raporlari, atagmanlar Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
15 | Telsiz Genel Miidiirliigii ile yapilan yazigsmalar 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
16 | Iptal edilen ihalelere dair dosyalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

BIRIMI
ALT BIRIMI : DONATIM SUBE MUDURLUGU

: SATINALMA DAIRE BASKANLIGI

Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
Belediye biinyesindeki birimlerde kullanilan
1 | malzemelerle ve demirbag esyalarla ilgili yazisma Syil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
dosyalari
2 | Ambar alind1 kayit defteri Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




3 | Malzeme giris ¢ikis listeleri Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4| Ayniyat kayit dosyalari Syl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 D“emlrbas kayit defteri (Igeriginin tamami kayittan 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
diisenler)
6 | Ihale komisyon kararlar1 Syl 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
7 | Satin alma komisyon kararlari Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ALT BIRIMI : DIS SATIN ALMA SUBE MUDURLUGU
Onem ve ozellik arzeden farkli satin
1 | D1s satin alma ile ilgili islem dosyalar1 Syl 10 y1l |alma dosyalarindan ornekler Devlet
Arsivi’ne gonderilir.
ALT BIRIMI : iC SATIN ALMA SUBE MUDURLUGT
Onem ve ozellik arzeden farkli satin
. . . . alma dosyalarindan o6rnekler sadece
1|t dosyalars (Belediye gin geredi olan thm mal| 5|y 1| Ankara ve Isanbul - Biyiiksehir
& Belediyelerince  Devlet  Arsivi'ne
gonderilir.
2 | Ihale kapsanu disinda dogrudan temin dosyalari Syil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Malzeme teslimi i¢in yapilan odemelerle ilgili
3| Hesap Isleri Bagkanligi ile yapilan yazigma Svyil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

dosyalar1

BIRIiMi : HUKUK MUSAVIRLIGI
ALT BIRIMI :
Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
e Farkli goriislerden ornekler Devlet
1 Goriis dosyalari 5yl 25 y1l Arsivi'ne gonderilir.
. Kamuoyuna mal olmus ve kamuoyunu
2 Adli dava dosyasi 5yl 35yl ilgilendiren = 6nemli davalara ait
dosyalar secilerek Devlet Arsivi’ne




gonderilir.

3 Idarf dava dosyasi Syl 15 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
4 fcra dava dosyas1 Svyil 15yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
BIRIMI * TEFTiS KURULU BASKANLIGI
ALT BIRIMI :
1 Her tiirlii denetim programlari Svyil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 Disiplin sorusturma raporu S5yl 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Kamuya mal olmus ve kamuoyunu
3 Inceleme raporu Syl 25yil |ilgilendirenler = Devlet  Arsivi'ne
gonderilir.
Kamuya mal olmus ve kamuoyunu
4 Tazmin raporu Syl 25yil |ilgilendirenler  Devlet  Arsivi’ne
gonderilir.
Kamuya mal olmus ve kamuoyunu
5 On inceleme raporu Syl 25yil |ilgilendirenler =~ Devlet  Arsivi'ne
gonderilir.
Yill ore Ornekl ilerek Devlet
6 Birim teftis raporu Svyil 10 y1l ' -a rf gorei Ome, ) er segierek Levie
Arsivi’ne gonderilir.
7 Teftis programlari Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
8 Yillik faaliyet raporu Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
9 Esas Say1 Defteri (Is Emirleri Kayit Defteri) Syl S5yl | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
10 | Gelen Evrak Defteri Svyil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
11 | Giden Evrak Defteri Syil 25 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
Saklama Siiresi
Sira Malzemenin Adi ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
12 Su¢ Duyurusu Defteri Syl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
13 | Muhtelif yazismalar dosyasi Svyil 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




14 | Birimlerle yapilan yazismalar dosyasi Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

15 | Zimmet Defteri Syil 25 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

16 | Demirbas sayim cetvelleri (Kayittan diisenler) 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BiRIMI : OZEL KALEM MUDURLUGU
1 Bell'ediye Ba§kanhg1’ndan cikan  genelgeler 2yil 13 yil Clkgrg’n tiirim . 'taraﬁndan Devlet
(Glindemden diisenler) Arsivi’ne gonderilir.

2 | Baskan adma yapilan yazismalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 | Vatandas dilekgeleri Syil dAeyglgrlﬁg n;giri;/ii. Imha Komisyonunca
4 | Mesajlar 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
5 | Sarf malzemesi yazigsmalari 2yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
6 | Ikram yazigmalar 2 yil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

BIRIMIi
ALT BIRIMI : iSTIRAKLER SUBE MUDURLUGU

: ISLETME iSTIRAKLER DAIRE BASKANLIGI

1

Belediyeye ait sirketlerin yazismalari

Syil

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Sirket Genel Kurullarina temsilci gondermek igin
yapilan yazigsmalar

Syl

Syl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

BiRiMi

ALT BIRIMI : OTOPARKLAR SUBE MUDURLUGU

: ISLETME iSTIRAKLER DAIRE BASKANLIGI

Otopark dosyas1 (Valilik ve zabita ile yapilan
yazigmalar)

Syl

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

Muhtelif konularda yapilan yazigmalar

Syl

10 y1l

Devlet Arsivi’ne gonderilmez.

ALT BIRIMI : BURO SEFLIiGi




Saklama Siiresi

Sira Malzemenin Adi1 ve Konusu Birim Kurum Diisiinceler
No Arsivinde | Arsivinde
1 | Valilik yazigsmalari Syl 10 yil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ALT BIRIMI : KiRA iSLERi SUBE MUDURLUGU
B.elediye ' menkul ve gayrim.enku.lle.ri.ne ait
1 le(i/rragliﬁll 2 l?jrfiniosy;selk n(lg:ile 61(;Zmlelgﬂémli)§$2 Syil 10 y1l | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
sartname) (Kiralama siiresi bitenler)
2 | Ecrimisil dosyalar (Isgal sona erdikten sonra) 5yl Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3| Kira sdzlesmesi (Sozlesmesi bitene kadar) Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
ALT BIRIMI : TOPTANCI HAL SUBE MUDURLUGU
1 | Komisyoncu satig dokiimanlari Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
2 | Kurum i¢i yazismalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
3 Eli?;?le r%giﬂ du‘gl rii(srriarlz/l:lg]r)l?lerﬂgﬂi istatistiki Syil 10 y1il | Devlet Arsivi’ne gonderilir.
Araclarin yol denetimleri neticesi cezaya maruz
4 | kalanlara uygulanan miieyyide bilgilerinin oldugu Svyil Syil | Devlet Arsivi’ne gonderilmez.
tutanak dosyalari
5 | Mahkemelerle yapilan yazigmalar Syil Devlet Arsivi’ne gonderilmez.




