
MERKEZ
Î İDARE

TAŞRA 
BİRİMLER
İ

MAHALL
Î İDARE

DİĞER 
(ÖZEL 
SEKTÖR 
VB.)

BAŞVURUDA İSTENEN 
BELGELER 

İLK 
BAŞVURU 
MAKAMI 

PARAF 
LİSTESİ

KURUMUN 
VARSA 
YAPMASI 
GEREKEN İÇ 
YAZIŞMALAR 

KURUMUN 
VARSA 
YAPMASI 
GEREKEN 
DIŞ 
YAZIŞMALA
R 

MEVZUATTA 
BELİRTİLEN 
HİZMETİN 
TAMAMLANMA 
SÜRESİ

HİZMETİN 
ORTALAMA 
TAMAMLANM
A SÜRESİ

YILLIK 
İŞLEM 
SAYISI

HİZMETİN 
ELEKTRONİK 
OLARAK 
SUNULUP 
SUNULMADIĞI

İlgili Birim

1 90953602 755020600 İhale İşlemleri
İhale İşlemleri 

Yapmak

4734 Sayılı İhale 
Kanunu

19. madde ve 21/f 
maddesi

Tüzel ve özel 
Kişiler

- - 
Yenişehir 
Belediyesi 

- 

1.Adres Beyanı 2. Ticaret ve/veya 
Sanayi Odası belgesi 3. Ticaret 

ve/veya sanayi odasına veya ilgili 
meslek odasına kayıtlı olduğunu 
gösterir belge 4. Tüzel kişiliğin 

sicile kayıtlı olduğuna dair belge 
5. Noter tasdikli imza 

beyannamesi 6. Ticaret sicil 
gazetesi 7. Noter tasdikli imza 

sirküleri 8. 10.Madde 
taahhütnamesi  9. Teklif mektubu 

10.Geçici teminat mektubu 
11.Teknik personel 

taahhütnamesi 12.Yapı araçları 
taahhütnamesi 13.İş deneyim 

belgeleri  14.İhale dokümanının 
satın alındığına dair belge

Fen İşleri 
Müdürlüğü

Personel-
Müdür-
Başkan 

Yardımcısı-
Başkan

Birim İçi Mali 
Hizmetler 

Müdürlüğü

Basın İlan 
Kurumu, İhale 

İlan Yayınlanması
Değişken Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

2 90953602 755060100

Geçici Kabul ve 
Kesin Kabul 
Yapılması 

İşlemi

Geçici Kabul ve 
Kesin Kabul 
Yapılması 

İşlemi Yapmak

4734 Sayılı İhale 
Kanunu

19,21/f ve 22/d 
maddeleri

Tüzel ve özel 
Kişiler

 - - 
Yenişehir 
Belediyesi 

- 1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
Birim İçi - 10 Gün 7 Gün Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

3 90953602 755070400
Kesin Teminat 
İadesi İşlemi

Kesin Teminat 
İadesi İşlemi 

Yapmak

4734 Sayılı İhale 
Kanunu

19,21/f ve 22/d 
maddeleri

Tüzel ve özel 
Kişiler

-  -
Yenişehir 
Belediyesi 

 -

1. Başvuru dilekçesi 2. Teminat 
makbuzu veya kesin teminat 

mektubu  3. SGK’ dan yapılan 
işe ilişkin ilişiksiz belgesi 4. 

Kesin kabul tutanağı

Fen İşleri 
Müdürlüğü

Personel-
Müdür

Mali Hizmetler 
Müdürlüğü

 -
Kesin Kabul İşlemi 
Yapıldıktan Sonra

15 Gün Değişken Sunulmuyor
Fen İşleri 

Müdürlüğü

4 90953602 - 
İş Deneyim 

Belgesi Talebi

İş Deneyim 
Belgesi Talebini 

Karşılamak
- 

Tüzel ve özel 
Kişiler

-  -
Yenişehir 
Belediyesi 

- 
1. Başvuru dilekçesi    2. 

Tahakkuk Makbuzu
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
- Ekap Onayı  - 15 Gün Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

5 90953602
841020100     
841990000

Alt Yapı 
Ruhsat 

Başvuruları

Alt Yapı Ruhsat 
Başvuruları 

Talebini 
Karşılamak

3194 sayılı İmar 
Kanunu 23. Madde

Tüzel Kişi, Özel 
Kişi ve İmar 
Barışından 
Yaralanan 

Vatandaşlar

- - 
Yenişehir 
Belediyesi 

 -

TÜZEL KİŞİ 1. Ruhsat 
Fotokopisi 2-İmza Sirküsü 

3.Şirket Kaşesi 4.Vergi Levhası 
5.Vekaletname 6.Ticaret Sicil 
Gazetesi 7.Başvuru Sahibinin 
İkameti ÖZEL KİŞİ 1.Yapı 
Ruhsatı 2.Kimlik Fotokopisi 

3.Elektrik kazısı ise Yol 
Güzergahı (Tedaştan alınan) 

İMAR BARIŞINDAN 
YARARLANAN 

VATANDAŞLAR İÇİN 1.Yapı 
Kayıt Belgesi 2.Yapı Ruhsatı 

3.Elektrik veya Su Faturası 4.İlçe 
Belediyesinden numarataj

Fen İşleri 
Müdürlüğü

Personel-
Müdür

- 

 Meski        Tedaş         
Superonline    

Turksat       Türk 
Telekom           
Vodafone   

Aksagaz vb. Alt 
yapı Kurum ve 

Kuruluşları 

 - 7 Gün Değişken Sunulmuyor
Fen İşleri 

Müdürlüğü

6 90953602 622990000
Asfalt Yama, 

Bordür Tamiratı

Asfalt Yama, 
Bordür Tamiratı 

Yapmak

5393 sayılı Belediye 
Kanunu

Tüzel ve özel 
Kişiler

Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
Değişken Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

7 90953602 622990000 Yol Açılması Yol Açmak
5393 sayılı Belediye 

Kanunu
Tüzel ve özel 

Kişiler
Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
Değişken Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

8 90953602 934990000
İş Makinesi 
Kiralama

İş Makinesi 
Kiralama 
Talebini 

Karşılamak

4734 Sayılı İhale 
Kanunu 22/d maddesi

Tüzel ve özel 
Kişiler

Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi   2. Yatırılan 
Tahakkuk Fişi

Fen İşleri 
Müdürlüğü

Personel-
Müdür

15 Gün Değişken Sunulmuyor
Fen İşleri 

Müdürlüğü

9 90953602 6229900000
Yeni Asfalt Yol 

ve Kaldırım 
Yapımı

 Yeni Asfalt Yol 
ve Kaldırım 

Yapmak

5393 sayılı Belediye 
Kanunu

Tüzel ve özel 
Kişiler

Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
Değişken Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

10 90953602 6229900000
VATANDAŞT

AN GELEN 
TALEPLER

VATANDAŞTA
N GELEN 

TALEPLER

5393 sayılı Belediye 
Kanunu

Tüzel ve özel 
Kişiler

Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür
Değişken Değişken Sunulmuyor

Fen İşleri 
Müdürlüğü

HİZMETTE
N 
YARARLAN
ANLAR

HİZMETİ SUNMAKLA
HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDEGÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ 

BİRİMLERİN ADI

SIRA NO
KURUM 
KODU

STANDART 
DOSYA 
PLANI 
KODU

HİZMETİN 
ADI

HİZMETİN 
TANIMI

HİZMETİN 
DAYANAĞI 
MEVZUATIN 
ADI VE MADDE 
NUMARASI



11 90953602 6229900000
YENİ YAPI 

YAPIMI
YENİ YAPI 

YAPIMI
5393 sayılı Belediye 

Kanunu
Tüzel ve özel 

Kişiler
Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür

 Meski Aksagaz, 
SGK Tedaş Alt 
yapı Kurum ve 

Kuruluşları 

Değişken Değişken Sunulmuyor
Fen İşleri 

Müdürlüğü

12 90953602 6229900000

 MEVCUT 
BİNALARIN 
BAKIM VE 

ONARIMLARI
NIN 

YAPILMASI

 MEVCUT 
BİNALARIN 
BAKIM VE 

ONARIMLARI
NIN 

YAPILMASI

5393 sayılı Belediye 
Kanunu

Tüzel ve özel 
Kişiler

Yenişehir 
Belediyesi 

1. Başvuru dilekçesi
Fen İşleri 

Müdürlüğü
Personel-

Müdür

 Meski , Aksagaz, 
Tedaş, SGK Alt 
yapı Kurum ve 

Kuruluşları 

Değişken Değişken Sunulmuyor
Fen İşleri 

Müdürlüğü


